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Sachbearbeiter Auftragsabwicklung & Vertriebsassistenz (m/w/d)

Du bist ein Organisationstalent, arbeitest zuverlassig und hast Freude am Kontakt mit Kunden? Ob Auftragserfassung,
Versandabwicklung oder die Unterstiitzung unseres Vertriebs — bei uns tibernimmst du eine abwechslungsreiche und
verantwortungsvolle Rolle im Tagesgeschéft.

Deine Aufgaben

(] Erfassung und Bearbeitung von Kundenauftragen

m  Telefonische Kundenbetreuung und Bearbeitung von Anfragen

L] Koordination von Speditionsanmeldungen und Unterstitzung der Disposition

(] Erstellung von Rechnungen und Lieferscheinen

m  Kaufmannische Bearbeitung von Reklamationen und Unterstiitzung des Vertriebs im administrativen Bereich
m  Allgemeine organisatorische und kaufmannische Tatigkeiten im Tagesgeschaft

Dein Profil

®  Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (z. B. Burokauffrau/-mann, Industriekauffrau/-mann oder vergleichbar)
®  Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

B Kenntnisse in SAP Business One sind wiinschenswert, aber kein Muss

B eigenverantwortlichen und sorgféltigen Arbeitsstil sowie Organisationsgeschick

®  kaufménnisches Verstandnis und Eigeninitiative

|

Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und Freude am direkten Kundenkontakt

Du passt zu uns, wenn ...

du ein offenes Ohr fiir Kunden hast und I6sungsorientiert arbeitest

du Freude an organisatorischen Aufgaben hast und gerne Verantwortung Gibernimmst

du Lust hast, dich in einem mittelstdndischen Unternehmen einzubringen und Ablaufe aktiv mitzugestalten
du Interesse an Werkzeug und technischen Produkten mitbringst

Wir bieten dir

Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kollegialen Umfeld

Die Chance, durch deine Arbeit unsere Abldufe aktiv mitzugestalten und zum reibungslosen Tagesgeschaft beizutragen
Ein motiviertes Team und flache Hierarchien

Leistungsgerechte Bezahlung, 30 Tage Urlaub und flexible Arbeitszeiten

Modern ausgestattete Arbeitsplatze und ein wertschatzendes Arbeitsklima

Méoglichkeit zur Weiterbildung und personlichen Entwicklung

Klingt das nach deinem nachsten Job? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung im PDF-Format (max. 4 MB) mit
Gehaltsvorstellung und friihestmdglichen Eintrittstermin an bewerbung@condorwerkzeug.de
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